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1 Uber eduFLOW

eduFLOW strukturiert und vereinfacht die Kommunikation im schulischen
Umfeld - sei es zwischen Lehrer/innen und Schiler/innen, sei es zwischen Schule
und Eltern oder auch innerhalb des Lehrkoérpers, der Administration und Direktion.

Der eduFLOW Einsammler informiert Sie als Eltern schneller und ermdglicht
eine rasche Riickmeldung.

Er lasst das Vergessen von Unterschriften der Vergangenheit angehéren.

Er bindet Schiiler/innen, Eltern und Lehrer/innen einfacher in
Entscheidungen ein.

Er hilft Papier und Druckkosten zu sparen, wodurch die Schule nicht zuletzt
einen positiven Beitrag fir die Umwelt leistet.

Der eduFLOW Einsammler reduziert den administrativen Aufwand,
wodurch mehr Zeit fir den eigentlichen Unterricht bleibt.

Herzstiick von eduFLOW ist der ,Einsammler". Mittels von der Schule mit
eduFLOW erstellter und versendeter elektronischer Formulare kénnen Sie als
Eltern einfach und rasch Anfragen der Schule beantworten.

2 Neu bei eduFLOW?

Sie haben sich noch nie vorher bei eduFLOW registriert und haben von Ihrer Schule
einen Willkommensbrief mit einem Verifikations-Code erhalten?

LNTEn VErtrdauenswuraigen mMmal-Adressen nmninzu.

Stellen Sie bitte sicher, dass Sie eine E-Mail-Adresse verwenden, die Sie auch regelmaBig
abrufen und auf die nur Sie Zugriff haben.

Sie kénnen sich jederzeit mit dem Mandanten, Ihrer E-Mail Adresse und Ihrem Passwort bei
eduFLOW anmelden, um erhaltene Informationen anzuschauen.

Auf eine gute Zusammenarbeit freut sich,
Ihr LehrerInnen-Team

eduFLOW Einstieg: https: / /www.eduflow.at/EduFlow

Mandant: 987654
Verifikations-Code: EjnEBDyP

Sollten Sie bereits bei eduFLOW registriert sein, dann steigen Sie bitte mit Threr E-Mail und
Ihrem Passwort ein und fligen Sie Ihr Kind als neue/n Schiller/in mit dem oben
angegebenen Verifikations-Code hinzu.

Lionel Penuchot

Ich habe die Informationen zu eduFLOW erhalten und mich mit meiner E-Mail-Adresse in
eduFLOW registriert.

Datum, Unterschrift

Dann registrieren Sie sich bitte unter https://www.eduflow.at/EduFlow/
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A

Anmelden

Neu bei eduFLOW?

Registrieren Sie sich hier mit dem von der Schule erhaltenen

Verifikations-Code

Bereits bei eduFLOW registriert?
Melden Sie sich hier mit lhren
Daten an.

Jetzt Registrieren!

Mandant

WILLKOMMEN BEI eduFLDW

Benutzername / E-Mail
Unter dem Motto "nie wieder Zetteln an Schuler austeilef und einsammeln”
haben wir den "Einsammler" geschaffen. Dieser bildet dig strukturierte und
direkte Kommunikation im schulischen Umfeld elektronigeh ab - sei es
zwischen Klassenvorstanden und Schulemn sowie derenfEltern, sei es
zwischen Direktion, Administration und Lehrern. eduFLOWV erlaubt eine
einfache Erstellung von elektronischen Formularen. Durgh eduFLOW
bekommt man Ubersicht (iber Umfragen, Bestatigungenvon Schiiler und
Eltern und vieles mehr.

Anmelden

Registrieren
« Einfaches Erstellen elektronischer Formulare durchyMitarbeiterinr
Schule Bitte registrieren Sie sich, indem Sie die von der Schule erhaltenen
« Immer informiert sein Daten (Mandant und Verifikations-Code) und Ihre E-Mail Adresse
« Ausfillen auf PC, Notebook, Tablet oder Smartphojje angeben_

« Ubersicht bewahren

Haben Sie von der Schule einen Wil 1sbrief mitfVeri

erhalten und sich noch nicht registriert? Dann registrierep Sie sich gleit
Mandant

Verifikations-Code

Geben Sie Mandant und Verifikationscode wie im Willkommensbrief angegeben
sowie Ihre Mail-Adresse ein und klicken Sie auf ,Registrieren™.

Danach bekommen Sie eine E-Mail an die eingegebene Adresse zugesandt, die
Ihnen die Registrierung bestatigt. Bitte den Verifikationscode nur EINMAL
eingeben!
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Willkommen bei eduFLOW

Kontaktdaten-Uberpriifung

Sehr geehrter Herr Lionel Penuchot

Sie erhalten diese Nachricht zur Uberprufung lhrer E-Mail Adresse. Sollte diese Nachricht nicht an Sie iert sein, it i Sie sie bitte.

Klicken Sie bitte auf folgenden Link, um Ihre E-Mail Adresse zu bestatigen .
I E-Mail Adresse bestitigen

Solite der Link nicht funktionieren oder nicht angezeigt werden, kopieren Sie bitte folgende Adresse in die Navigationsleiste lhres Browsers

htips:/fwww.eduflow.at'EduFl 1 ificati ilCode=26801208-7e4-4452-b649-6a2bal36e3db&Tenant=987654

Haben Sie noch Fragen?
Bei Fragen oder Problemen kannen Sie sich gerne jederzeit per Mail an folgende Adresse wenden:

schule-support@eduflow.at

Mit freundlichen GriiBen,
Ihr eduFLOW Team

Home of eduFLOW

Diese E-Mail wurde automatisch generiert Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail Breitenseersirale 13
1140 Wien

Klicken Sie auf ,E-Mail-Adresse bestatigen™. Sie werden auf eine Browser-Seite
weitergeleitet, auf der die erfolgreiche Registrierung bestatigt wird.

Ihre Registrierung war erfolgreich!
Sie erhalten in Kiirze eine weitere E-Mall, welche ein Passwort enthalt

Ab nun kénnen Sie sich mit Ihrer E-Mail Adresse und dem Passwort bei eduFLOW anmelden. Das Passwort kdnnen Sie jederzeit unter "Meine Daten”
andern

@Zur[‘lck zur Loginseite

Sie erhalten nun eine weitere Mail mit Ihrem Passwort fiir die Anmeldung (siehe
Beispiel unten). Sie kénnen das Passwort spater jederzeit andern.

eduFLOW FLOW

Zugang zu eduFLOW Schule "Home of eduFLOW"

Sehr geehrter Herr Lionel Penuchot
Ihr Passwort wurde emeuert.

Klicken Sie bitte auf folgenden Link, um zur eduFLOW Einstiegsseite zu gelangen

https://www.eduflow.at/EduFlow

Geben Sie Inren Mandanten, den Benutzer und das folgende Passwort ein:

I TYicWdk1 I

Mit freundlichen Graten, Ihr eduFLOW Team

se E-Mail wurde a atisch genenert. Brite antwork cht auf diese E-Mail
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Als Zugangsdaten fir die Anmeldung brauchen
Sie:

Mandant: Entnehmen Sie bitte dem
Willkommensbrief

E-Mail: E-Mail-Adresse, die Sie bei
der Registrierung angegeben
haben

Passwort: Entnehmen Sie bitte der
Mail, welche Sie nach
Abschluss der Registrierung
erhalten haben (siehe oben)

QUARTO

Anmelden

Bereits bei eduFLOW registriert?
Melden Sie sich hier mit Inren
Daten an.

Mandant

Benutzername / E-Mail

Anmelden

Danach kénnen Sie u.a. Ihr Passwort (unter ,Meine Daten") andern, erhaltene
Informationen (sog. ,Einsammler") nachschauen, Schiler hinzufligen, etc.

=
L

Meine Daten Meine Schilerinnen Schilerinnen hinzufugen

Hies konnen Sie ihee personichen Dalen (Name Hies kOnnen Sie Infe Schiler und dessen Hiet Konnen Sie sich eiven dewen Schiller
Nachname, E-Mas Adresse uwn ) andesn Ensammier. Temanmen verwaten ninzufigen

3 Sie sind schon bei eduFLOW registriert!

)\

Sie brauchen sich NICHT mehr registrieren, sondern kénnen sich bei eduFLOW

anmelden, wenn:

e Ihr Kind schon mindestens 1 Jahr an dieser Schule ist
e Sie sich Uber ein Geschwisterkind schon einmal registriert haben

Als Zugangsdaten flr die Anmeldung brauchen Sie:

Mandant: Entnehmen Sie bitte dem Willkommensbrief

E-Mail: E-Mail-Adresse, die Sie bei der Registrierung angegeben

haben
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Passwort: Entnehmen Sie bitte der Mail,
welche Sie nach Abschluss der PR
Registrierung erhalten haben, bzw.
das von Ihnen vergebene
Passwort. Sollten Sie Ihr Passwort Anmeiden
vergessen haben, kdnnen Sie sich
ein neues zuschicken lassen.

Sobald Sie sich angemeldet haben, sehen sie alle Ihre Kinder und bekommen auch
die Einsammler E-Mails fir alle.

Danach kénnen Sie u.a. Ihr Passwort (unter Meine Daten) andern, erhaltene
Informationen (sog. Einsammler) nachschauen, Schiler hinzufligen, etc.

Meine Daten Meine Schillerinnen Schillerinnen hinzufigen

Hier kbnnen Sie ihre pemGnichen Daten (Name, Hies kOnnen S Ihte Schiler und dessen Hiet Konnen Sie sich eiven deuen Schiller
Nachname, E-Mas-ASresse uvm. ) andern Ensammicr- femanmen verwanen nnzutgen.

4 Mein SchiilerInnen

Hier sehen Sie die Liste aller Ihnen zugeordneten SchilerInnen.

Meine Schulerlnnen

Klicken Sie auf den gewlnschten Schuler, um dessen Einsammier-Teilnahmen zu sehen.

Vorname Nachname Klasse Einsammler-Teilnahmen

Nancy Anderson 1CFO 1

@Zuruck

Klicken Sie auf die Zeile mit dem gewiinschten Schiler/der gewiinschten Schilerin
um deren Einsammler-Teilnahmen anzuzeigen.
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Meine Schulerlnnen

Klicken Sie auf den gewlnschten Schuler, um dessen Einsammier-Teilnahmen zu sehen.

Vorname Nachname Klasse Einsammler-Teilnahmen

—0 Nancy Anderson 1CFO 1

@Zuruck

Meine Schilerinnen

Klicken Sie auf den gewiinschten Schiler, um dessen Einsammler-Teilnahmen zu sehen

Vorname Nachname Klasse Einsammler-Teilnahmen

Nancy Anderson 1CFO 1

Nancy Anderson

Einsammler-Teilnahmen Status Giiltig bis

$  Ausgabe B i Informiert 27.09.2015 23:00:00

@ Zurick

SchiilerInnen hinzufiigen

Falls Sie mehrere SchuilerInnen an der gleichen Schule haben, kénnen Sie diese
nach Erhalt eines weiteren Verifikations-Codes zum System hinzufligen.

Geben Sie dazu den Verifikations-Code in die Maske ein und klicken Sie auf
~Hinzuflgen".

Schilerinnen hinzufigen

Geben Sie den von der Schule erhaltenen Verifikations-Code ein, um
sich einen Schiiler hinzuzuftigen.
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Wenn Sie nun den Hauptmenipunkt ,Meine SchiilerInnen™ wahlen sehen Sie die
aktualisierte Liste.

Meine Schilerlnnen

Klicken Sie auf den gewiinschten Schiiler, um dessen Einsammier-Teinahmen zu sehen

Vorname Nachname Klasse Einsammler-Teilnahmen
Nancy Anderson 1CFO 1
Janaina Anderson 20AM 0

@Zuru:k

6 Meine Daten

Personliche Daten dndern

Hier kdnnen Sie Ihre persdnlichen Daten @ndern und zum Beispiel auch eine zweite
E-Mailadresse angeben, die die eduFLOW Nachrichten auch bekommen soll. Wenn
Sie die Mail-Adresse andern, erhalten Sie wie bei der Registrierung eine Mail, in
der Sie die Richtigkeit der Mail-Adresse bestatigen miuissen.

Meine Daten

Hier kdnnen Sie Ihre Daten &ndern:

Zweite E-Mail

Vomame

Nachname

Geschlecht

@ Zuriick

Passwort dandern

Klicken Sie auf ,Passwort andern™ um ein neues Passwort zu vergeben.
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7 Wie sind Sie als Eltern in die Einsammler eingebunden?

Sie werden per E-Mail von der Schule informiert, sobald flir Sie ein neues
elektronisches Formular zu einem bestimmten Thema, ein ,Einsammler’,
vorliegt. Anbei sehen Sie ein Beispiel einer solchen E-Mail:

EN= RPN [ Quarto Schule | eduFLOW ] - Ausgabe Beurteilungskriterien 2015/16 - Nachricht (HTML) - o x
RSN Nachricnt v @
Von: quarto@edufiow.at Gesendet:  Fr25.09.2015 17:35
An: lionel,penuchot @ecuflom.at
e
Betreff:  [Quarta Schule | eduFLOW] - Ausgabe 2015/16

iz

Ausgabe Beurteilungskriterien

Sehr geehrter Herr Lionel Penuchot!

Die Beurteilungskriterien Inres Kindes Nancy Anderson werden lnen ab dem heurigen Schuljahr gesammelt als zipDatei zur Verfgung gestellt. Das hat einerseits den Vorteil, dass Sie diese selbst abspeichem
und jederzeit wieder abrufen kannen und erspart der Umwelt, lhnen und uns sehr viel an Papier.

Bitte laden Sie die zip-Datei, die unten an dieses Formular angefigt ist, herunter und bestatigen Sie, dass Sie damit die Beuteilungskiiterien entgegengenommen haben!

Kiicken Sie bitte auf folgenden Link, um zum Formular zu gelangen

Ausgabe Beurteilungskriterien

Sie kbnnen dieses elektronische Formular bequem direkt in Ihrem Intemet-Browser ausfiillen und bitte bis spétestens 27.09.2015 abschliela
Haben Sie noch Fragen?
Bei Fragen oder Problemen kannen Sie sich geme jederzeit per Mail an folgende Adresse wenden

schule@eduflow.at

Mit freundlichen Grien
Ihr Klassenvorstand der 85

Diese E-Mail wurde automatisch generiert. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail

Wenn Sie auf den Link (im Bild rot eingerahmt) klicken, offnet sich das
elektronische Formular in Ihrem Internet-Browser. Heben Sie sich die E-Mail
auf, Sie konnen dadurch spéater jederzeit den Inhalt des Formulars wieder
ansehen!

Das Formular beinhaltet verschiedene Informationen, gegebenenfalls auch
Dokumente und weiterfiihrende Web-Links, welche im unteren Bereich des
Formulars angegeben sind.
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Das folgende Bild zeigt ein Beispiel eines solchen Formulars:

— O *
C) eduFLOW Quick-Form %

C | @ https://www.eduflow.at/EduFlow/QuickForm.aspx?tid=q3006071657&iTg | =

Ausgabe Beurteilungskriterien

Anfrage an Lionel Penuchot
Betrifit Nancy Anderson
Status: Informiert

Ausgabe Beurteilungskriterien
Die Beurteilungskriterien Ihres Kindes Nancy Anderson werden Ihnen ab dem heurigen Schuljahr
gesammelt als zip-Datei zur Verfligung gestellt. Das hat einerseits den Vorteil, dass Sie diese

selbst abspeichemn und jederzeit wieder abrufen kénnen und erspart der Umwelt, lhnen und uns
sehr viel an Papier.

Anmerkungen

Hier kinnen Sie uns etwaige Fragen zu den Beureiungskriterien miteilen.

Bitte laden Sie die zip-Datei, die unten an dieses Formular angefiigt ist, herunter und bestatigen
Sie, dass Sie damit die Beurteilungskriterien entgegengenommen haben!

Bestatigung uber die Entgegennahme der Beurteilungskriterien -

Hiermit bestatige ich, dass ich die Beurteilungskriterien meines Kindes Nancy Anderson
erhalten und zur Kenntnis genommen habel

Anhinge

Herunterladen Einsammeln aller Beurteilungskriterien fir die Klasse 85 zip

Druckansicht

Uber das Formular werden aber nicht nur Ihnen Informationen zugesendet, Sie
kdénnen und sollen auch - je nach Art und Inhalt des Formulars - Antworttexte
und Auswahlen elektronisch retour senden. Dazu fillen Sie einfach die
entsprechenden Felder aus und klicken auf ,Absenden®.

Durch Klick auf Druckansicht o6ffnet sich eine, fiir den Ausdruck optimierte
Version des ausgeflillten Formulars. In manchen Féllen wird vom Absender explizit
eine physische Unterschrift gewlnscht. In diesen Fallen drucken Sie das Formular
Uber diese Funktion aus wund unterschreiben es im vorgesehenen
Unterschriftsfeld.
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8 Themen, welche iiber eduFLOW abgewickelt werden kédnnen

eduFLOW soll dberall dort eingesetzt werden, wo im schulischen Umfeld bisher
Informations-Zetteln zusammengestellt, kopiert, ausgeteilt und eingesammelt
werden mussten.

Die folgende - keineswegs vollstandige - Aufstellung zeigt einige typische
Einsatzthemen:

Information und Anmeldung zu ein- oder mehrtdgigen Schulveranstaltungen,
wie etwa Exkursionen, Schikurse, etc.

Kommunikation der Beurteilungskriterien oder der Hausordnung, jeweils mit
Bestatigung durch die Erziehungsberechtigten

Anmeldung fir Wahlpflichtgegenstéande ab der 6. Klasse
Maturaanmeldung zu den diversen schriftlichen und mindlichen Varianten
Anmeldung zu unverbindlichen Ubungen

Bestatigung fir Entlassungen bei Stundenausfall

Kommunikation der Sprechstunden

Kommunikation und Bestatigung des Schularbeitskalender

etc.

eduFLOW - Leitfaden far Eltern - v1.12.docx Seite 11/11



