Stadtgemeinde 3150 Wilhelmsburg

Bezirk St. Polten — NO - Postfach 5 - Telefon (02746)2315-0
E-Mail: stadtgemeinde@wilhelmsburg.gv.at

Stellenausschreibung
Verwaltungsmitarbeiter/in fiir das Bauamt

Bei der Stadtgemeinde Wilhelmsburg gelangt die Stelle einer Mitarbeiterin bzw. eines Mitarbeiters
fiir das Bauamt mit einem BeschiftigungsausmaB von 40 Wochenstunden zur Ausschreibung.

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:
o Osterreichische Staatsbiirgerschaft bzw. EWR/EU-Biirgerschaft
e Volle Handlungsfahigkeit
e Personliche, gesundheitliche und fachliche Eignung fiir die Erfiillung der mit der
Verwendung verbundenen Aufgaben
o Abgeleisteter Prisenz- oder Zivildienst bei tauglichen ménnlichen Bewerbern

Besondere Aufnahmevoraussetzungen:
e Erfolgreicher Abschluss einer kaufméannischen Fachschule oder
e abgeschlossener Lehrberuf (Biirokauffrau/-mann, Verwaltungsassistent/in) oder
e mindestens 5 Jahre facheinschldgige Berufspraxis
e Vorzugsweise mit Erfahrung im behérdlichen Verwaltungsbereich und erfolgreich abgelegte
Dienstpriifung

Erwiinschte Aufnahmevoraussetzungen:
e Ausgezeichnete miindliche und schriftliche Deutschkenntnisse sowie ausgezeichnete
EDV-Kenntnisse
e Bereitschaft zur Ablegung der fiir den Aufgabenbereich notwendigen Fachkurse sowie
Ablegung der Gemeindedienstpriifung innerhalb von 3 Jahren
e Kommunikations- und Teamfihigkeit, Loyalitét, Integritit und sorgféltige Arbeitsweise
e Gutes Auftreten und Geschick im Umgang mit Biirgerinnen und Biirgern

Einstellungsbeginn: ehest nach Vereinbarung (Einstellung vorerst befristet auf 6 Monate)

Anstellungsart:  Vertragsbedienstete/r nach NO GBedG 2025; Verwendungszweig
Verwaltungsdienst, Verwendung Fachdienst, Verwendungsgruppe V1.

Der Bewerbung sind neben der Bekanntgabe der persdnlichen Daten geeignete Nachweise iiber die
Erfiillung der vorstehend angefiihrten Erfordernisse anzuschlieBen. Zwecks Vorabbeurteilung einer
eventuell anrechenbaren Berufserfahrung ist eine detaillierte Darstellung und Beschreibung der
bisherigen (einschldgigen) Berufstitigkeit mit entsprechenden Nachweisen wiinschenswert.

Die Bewerbungsunterlagen sind beim Stadtamt Wilhelmsburg bis spitestens 15.04.2026
einzureichen.
Fiir Anfragen steht Herr StADir. Sassmann unter der Tel. 02746/2315-33 zur Verfiigung.

Wilhelmsburg, 18.03.2026




